
 

 

Die Katholische Kantonssekundarschule St.Gallen, 

flade, ist eine öffentliche Oberstufe in der Stadt 

St.Gallen. Im Zusammenhang mit der Neuorganisation 

der Schulverwaltung suchen wir ab Herbst 2018 oder 

nach Vereinbarung eine / einen 

 

Stabsmitarbeiterin / 
Stabsmitarbeiter Schulrat 
(Pensum 70 - 80% / Arbeitsort: Stiftsbezirk St.Gallen)  
  

An dieser wichtigen Schnittstelle zwischen Schule, Schulrat und Verwaltung 

sind Sie verantwortlich für 

 

- - die administrativen Aufgaben des Schulrates und der Geschäftsleitung 

- - die Schülerinnen- und Schüleradministration  

- - den Budgetprozess in Zusammenarbeit mit dem Bereich Finanzen 

- - die allgemeine Korrespondenz und Sekretariatsarbeiten 

- - die Betreuung der Website und Unterstützung in der Öffentlichkeitsarbeit. 

 

Für diese Stelle suchen wir eine strukturiert und genau arbeitende 

Persönlichkeit mit kaufmännischer Grundausbildung, einer Weiterbildung an der 

Gemeindefachschule oder einer vergleichbaren Zusatzausbildung und 

mehrjähriger Verwaltungserfahrung – vorzugsweise im Bereich 

Schulverwaltung. 

Strategisches und vernetztes Denken, eine gute Kommunikationsfähigkeit und 

eine selbständige Arbeitsweise sind weitere unabdingbare Voraussetzungen für 

diese herausfordernde und vielseitige Aufgabe.  

 

Haben wir Sie angesprochen? Richten Sie Ihre vollständigen 

Bewerbungsunterlagen an die Katholische Kantonssekundarschule St. Gallen, 

Moosbruggstrasse 21, 9000 St. Gallen oder schulrat@flade.ch.  

 

Für allfällige Fragen steht Ihnen Margrit Stadler-Egli, Schulratspräsidentin,  

Tel. 071 931 34 87 oder 078 664 75 33 gerne zur Verfügung. 

 

www.flade.ch 

 

 

 


